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Uintikilpailutapahtuman jarjestaminen on yksi keskeisimmista asioista, jotta Suomessa olisi
jatkuvasti huipulle tahtaavia uimareita. Kilpailutapahtuman suunnittelemiseen ja jarjestelyjen
onnistumiseen on jokaisen uintikilpailuja suunnittelevan ja jarjestavan tahon/seuran panostettava
siten, ettd kaikki kilpailijat, valmentajat, vanhemmat, yleiso ja julkinen sana pystyvat toteamaan
onnistuneen tapahtuman, jonne on uudelleenkin mukava tulla.

Jarjestelyorganisaation on paneuduttava jo ennalta siten, ettd kaikkeen kilpailujen
suunnittelemiseen, jarjestamiseen ja jalkiraportointiin on. Kaikki osa-alueet tulee hoitaa kunnolla.

Tama uintikilpailujen jarjestamisopas on tarkoitettu seuroille helpottamaan kilpailujen jarjestamista.
Allekirjoittaja vastaa mielellaén jarjestamiseen liittyviin kysymyksiin ja tarkennuksiin.

Onnea kilpailutapahtumiin
Matti Sirkka

USKO ITSEESI

Usko itseesi - Sinulle suotuun valtaan hallita omaa elamaasi, paivasta paivaan.
Usko siihen voimaan, joka Sinulla on sisimmassasi, niin uskosi auttaa Sinua
I6ytamaan tien.

Usko huomiseen ja siihen, mité se tuo tullessaan - kohtaa se toiveikkain sydamin.

Silla tulet kylld onnistumaan, jos luotat ja uskot siihen, ettd silla ei ole rajaa,
mitéa Sind osaat ja voit tehda !

Kun ndet haasteita elamési pitkalla tielld, olkoon mielesi luottavainen, silla
Jokaisesta paivasta voit 10ytaa jotain arvokasta.

Muista:
Aina kun laitat jonkun uusista ideoistasi kaytantdoon, kuulet lukuisten ihmisten ajatelleen

tehdé samalla tavoin. Sinut erottaa heista se, ettéd Sina et ainoastaan ajatellut, vaan Sina teit
sen.

Joten anna omia erinomaisia ajatuksiasi ja tekstid kayttdon auttamaan sitd, ettd Suomessa
jarjestettaisiin yha parempia uintikilpailuja. Asiasisallot voit lahettdd sahkodpostiosoitteella:
finnish.swimming@uimaliitto.fi tai marja.raikkala@uimaliitto.fi

UINTIKILPAILUT SUOMESSA
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Suomessa jarjestettavat uintikilpailut jaotellaan seuraavasti:

e Suomen mestaruuskilpailut

e Muut valtakunnalliset kilpailut: Siniviitta-, Rollo-, Nuorten kesa- ja talvikisat
e Kansainvaliset kilpailut

e Kansalliset kilpailut

e Aluekilpailut

e Kutsukilpailut

e Muut kilpailut; esim. seurakilpailut

Yll& oleviin kilpailuihin liittyvat kilpailusaannot on Suomen Uimaliitto ry painanut erikseen.

Saannot loytyvat Uimaliiton kotisivulta osoitteesta www.uimaliitto.fi. Naihin saantoéihin tulee

myds kaikkien uintikilpailujen jarjestamista aikovien henkildiden tutustua.

Liséaksi eri yhteisot, jarjestodt ja kunnat jne. voivat jarjestda omia uintikilpailujaan. Naiden
kilpailuiden tulokset ovat viralliset vain jos Uimaliiton saanndissa mainitut ehdot toteutuvat
(yleisméaaraykset 88 kohta 12). Naistd kilpailuista on hyva huomioida vuosittain

jarjestettavat Koululiikuntaliiton mestaruuskilpailut.

UINTIKILPAILUJEN JARJESTAMISEN TAVOITTEENA ON

e aikaansaada uintitapahtuma, jossa kilpailijat, valmentajat, muu uintivaki ja yleiso viihtyvat ja
saavat positiivisia elamyksia

¢ toteuttaa teknisesti onnistuneet ja laadukkaat uintikilpailut

e ettd tapahtuma on kunniaksi niin jarjestavalle seuralle kuin paikkakunnalle ja Suomen uinnille

e saada tapahtuman kautta seuralle uusia uinnin harrastajia, valmentajia ja toimitsijoita

e tuottaa seuralle liséresursseja toiminnan jatkolle (esim. henkild, talous)

e ettd tapahtuma palvelisi uinnin markkinointia

e ettd onnistuneet kisajarjestelyt mahdollistavat vaativimpienkin kilpailujen jarjestdmisen
paikkakunnalla tulevaisuudessa

¢ |uoda paikkakunnalle jatkuvia huipputapahtumia

e antaa kunnalle/kaupungille mahdollisuus hyddyntdd omia tavoitteitaan yhteistydssa

liikuntavaestdn kanssa

SUOMEN UIMALIITON TAVOITTEITA KISOJEN JARJESTAMISESSA

1. Yhtalaiset mahdollisuudet kaikille
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Tasokkaiden uimahallien saaminen eri puolille maata
Uintikilpailujen jarjestdjien tason nostaminen
Uinnin tunnetuksi tekeminen

Uinti-innostuksen lisdaminen

o g s~ W N

Jarjestavan paikkakunnan tunnetuksi tekeminen

KILPAILUJEN SUUNNITTELU
KILPAILUJEN TASO

On mietittdva tarkasti, mink& tasoiset kilpailut pystytaan sek& henkildresurssien ettd taloudellisten
resurssien my6ta jarjestamaan.
Kilpailuja suunniteltaessa on myds varmistettava, ettd uimahallissa on mahdollista suunniteltuna

ajankohtana jarjestaa uintikisat.

JARJESTAVAN SEURAN TAVOITTEITA

Asenne: Lippu korkealle, huippua tavoitellaan jarjestelyissakin

1. Tapahtumasarjan luominen paikkakunnalle ts. useita eri tason kilpailuja vuosittain

2. Taloudellisesti hyva tulos, suuri julkisuus, hiottu koneisto, kiinnostava tapahtuma, paremmat
olosuhteet, kehittyneemmat yhteistydsuhteet, toistuvuus ja jalkikasvu

3. Markkinointi: vakiintuneet yhteistydsopimukset, ammattimainen mainosmyynti, jos seuralla ei
ole siihen resursseja, tuotepaketit, yleisomyynti, nakyvyys

4. Organisaation luominen ja yllapito: ammattimainen, yhteistyokykyinen, vapaaehtoistydvoima,
verkostoituva, huomioitava kaikki sektorit, esim. toimitsijakoulutus, osallistujien kiittdminen ja

kannustaminen.

UINTIKILPAILUJEN KILPAILULUPA-ANOMUS

Kilpailujen jarjestaminen taidokkaasti ja onnistuneesti, on jarjestdjien paneuduttava kisojen
jarjestamiseen ajatuksella: sen minka teen, teen sen parhaalla mahdollisella tavalla.

Suomen mestaruus- ja muiden valtakunnallisten Kilpailujen kilpailulupa-anomukset tulee olla
vahintddn kaksi vuotta ennen tapahtumaa helmikuun loppuun mennessda Suomen Uimaliitossa,
kansallisten ja kansainvalisten kilpailujen kilpailulupa-anomus tulee jattdéa Suomen Uimaliittoon
helmikuun loppuun mennessd 1.9. alkavaa kautta varten. Hakemukset kasitellaan
kalenterikokouksessa jossa jarjestavan seuran edustajan/edustajien on syyta olla mukana.

Muista Kilpailuista riittd&a ilmoitus Uimaliittoon vahintdan kaksi viikkoa ennen kisaa. llmoituksessa
on hyva olla seuraavat tiedot kilpailusta: missa, milloin, lajiohjelma ja kilpailunjohtajan nimi.
KILPAILIJOIDEN HANKKIMINEN
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Suomen Uimaliiton Uintilehdessa ilmoitetaan kaikki SUIL:n myontamat kilpailut. Jarjestava seura
huolehtii ilmoituksen lehteen hyvissa ajoin ennen lehden ilmestymista.

Lehti-ilmoituksen mukaan suurin osa kilpailijoista saapuu kilpailuihin omin kustannuksin.

KILPAILIJAT

Kansallisiin ja kansainvalisiin uintikilpailuihin huippu-uimarimme (kv-huiput) on Kkilpailuihin hyva
kutsua henkilokohtaisesti.

Kotimaisten kilpailijoiden hankkimisen paras valtti on jarjestdvan seuran omat hyvat uimarit, jolloin
parhaatkin uimarit saapuvat helpommin kilpailuihin.

Kilpailijoiden hankkiminen voidaan antaa my6s jollekin henkildlle, joka pystyy hankkimaan parhaat
uimarit kilpailuihin. Tuttavuussuhde on varmasti paras tapa saada huippu-uimareita kilpailuihin.
Huippu-uimarit pitda hoitaa myo6s kilpailupaikalla, majoittaa, tarjota ruoat seka hoitaa seuran
velvollisuudet heti kilpailun jalkeen. N&in toimien huippu tulee mielelladn myds seuraavan vuoden
kilpailuihin.

Hyvin jarjestetyt kilpailut ja hyvat palkinnot tuovat myo6s kilpailijoita. Palkinnoissa on

muistettava tasapuolisuus, ei varata parhaita palkintoja odotetuille oman seuran voittajille.

Yleisen sarjan palkinnot tulee olla parempia kuin nuorten sarjojen palkinnot !

IDEOITA KILPAILUJEN JARJESTAMISEEN JA TUOTTAVUUTEEN

Kilpailutapahtumien jarjestdmisessa on huomioitava, ettd Kkilpailut tuottaisivat seuralle, jotta
seuratoimintaa voidaan edelleen kehittéda. Siksi onkin tarked miettia kaikki ne alueet, joilla voidaan
kisojen tuottavuutta lisata.

Oheisohjelmien jarjestaminen uimahallissa tai sen valittomassa laheisyydessa voi liséta yleison
kiinnostusta kilpailuihin ja téllaisia oheisohjelmia voisivat olla esim. vapaa-aikamessut,
grillimakkaran myynti ulko-ovella, lasten peuhula, jne.

Oheisohjelmia varten kannattaa perustaa oma tyéryhma.

VAPAAEHTOISTEN HANKKIMINEN

Kilpailujen suunnittelussa on otettava huomioon myds vapaaehtoistyontekijoiden tarve. Samalla on
mietittavd, mitd heille tarjotaan vastineeksi, esim. ruoat ja kahvit kisapaivind, mahdollinen
yhtendinen toimitsija-asu jne. Myds paikkakunnan muiden lajien toimitsijoiden halukkuutta

tulla talkoisiin kannattaa kysya. Liitteen& esimerkki talkookortista.
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KILPAILUJEN SUUNNITTELUAIKATAULU

Kilpailun suunnittelua varten on hyva luoda toiminta-aikataulu, jossa tiettyyn paivamaaréaan
mennessa on tietyt asiat hoidettava. Jokaiselle vastuualueelle on nimettava vastuuhenkil®, jonka
tehtavana on hoitaa oma alueensa kuntoon toiminta-aikataulun mukaan. Pienemmissa kilpailuissa

seuralla on Kkilpailutoiminnassa ydinorganisaatio joka miettii vastaavan aikataulun seuran

kilpailuihin.

Tasta muutama esimerkki:

Maéardaika Hoidettava asia Miten Vastuuhenkil®
Pvm Kilpailuorganisaation luominen paikka seuran pj

pvm Tutustuminen kisoihin (SM- tms. kisa) missé kuka vastaa
pvm Kilpailuhakemus kirje jarj. tmk. pj
pvm Uimahallin mahdollisuudet kisojen jarjestamiseen suunnittelu  pj

pvm Kilpailuorganisaation koulutustilaisuus paikka jarj. tmk. pj
pvm jarjestelytoimikunnan kokoukset kokous jarj. tmk. pj
pvm Kilpailujen markkinointi kokous mark. paall.

Liséksi huomioitava mm. seuraavia asioita: yhteistydsopimusten teko, esitteet, toimitsija-asut,
talousarvio, kilpailukutsu, kisalehti, katsomon rakentaminen, Kilpailupdivé/-t, uimahallialueen
purkaminen, toimitsijoiden ja tukijoiden tilaisuus kisojen jalkeen, talouslaskelmien teko loppuun ja

loppuraportti.



JARJESTELYORGANISAATIO

4.5. KILPAILUJEN ORGANISAATIOKAAVIO

Kilpailunjohtaja tai

kilpailutoimikunnan vetéja

Kilpailusihteeri

Uintikilpailujen jarjestamisopas

- toimisto

- |aht6- ja tuloslistat

Hallivastaava

Talouspaallikkd

- ohjelma

- myynti

- hallin kunnostus

- hallin toiminnot

- juhlat

- hankinnat

Tiedotus- ja pr-paallikko

—1 Ajanottopaallikko

- tiedottamien
- yleisopalvelu

- mainonta

| - ajanottajien hankkiminen

- ajat ja tulokset

- kuuluttajan hankkiminen

- kdanndostarkastajien hankkiminen

4.6. SUURTEN KILPAILUJEN ORGANISAATIOKAAVIO - kv. arvokilpailut

Jérjestelytoimikunta

Kilpailuvastaava

Majoitus- ja huoltovastaava

Talous- ja hankintavastaava

Tiedotus- ja PR-vastaava

Ensiapu-/Iaékintavastaava

Juhlavastaava

Jarjestelytoimikunnassa on 4-10 jasenta.

Toimikunnissa on 2-5 jasenta ja nailla toimikunnilla voi olla viela tarvittaessa tyoryhmia.

Tarvittaessa muitakin toimikuntia

7



Uintikilpailujen jarjestamisopas 8

JOHTORYHMA

Kun arvokisat on anottu ja myonnetty, valitaan johtoryhmé&, jonka tehtdvana on opetella
huolellisesti kilpailusaannot ja nimetd mahdollinen jarjestelytoimikunta. Johtoryhma miettii
myods esille otettavat asiat ensimmaiseen jarjestelytoimikunnan  kokoukseen.
Jarjestelytoimikunta tai pienemmissé kilpailuissa kilpailutoimikunta on vastuussa huolellisesta
kilpailujen valmistelusta ja kilpailujen onnistuneesta lapiviemisesta.

Pienemmissé kilpailuissa riittd&, kun johtoryhma nimeaa ainoastaan kilpailutoimikunnan, mika
huolehtii kaikista jarjestelyihin liittyvista asioista ja tarkistaa hyvissa ajoin ennen kilpailua, etta
kilpailuorganisaatiolla on kaytossdan riittavasti toimitsijoita onnistuneiden kilpailujen

l&piviemiseksi.

JARJESTELYTOIMIKUNTA / JOHTORYHMA / VASTUUHENKILO

Jarjestelytoimikunnan kokoon vaikuttaa kilpailujen taso. Jarjestelytoimikuntaan valitaan oikeat
henkiltt oikeille paikoille, siis asiantuntijuus vaikuttaa tehtavaan. Mikéli jokaiseen tehtavaan ei
I6ydy asiantuntijaa, on tehtavaan koulutettava henkil6ita tai turvauduttava seuran ulkopuoliseen
apuun. Kilpailujen onnistumiseen vaikuttaa jarjestelytoimikunnan aktiivisuus seka se, ettad
jokaiselle uskotut tehtavat hoituvat moitteettomasti.

Jarjestelytoimikuntaan  valitaan  seuraavia  henkilgita aina  tarpeen  mukaan:
jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kilpailunjohtaja, kilpailusihteeri,
talous-, toimihenkilo-, halli-, tiedotus- ja pr-, majoitus-, juhla-, ensiapuvastaava seka muut
tarvittavat jasenet, jota pystyvat asemallaan tai taidoillaan helpottamaan kisojen onnistumista.

Jarjestelytoimikunta voi kutsua kokouksiinsa my6s muita henkil6itéd tarpeen mukaan.

Jarjestelytoimikunnan tehtavana on toimia kilpailujen ylimpana paattajana ja hoitaa kaikki
kilpailuun liittyvat kaytannon asiat. Tallaisia asioita ovat mm.

e taloudelliset asiat

e kilpailukutsun laatiminen

e eri tehtaviin henkiéiden nimedminen

e tarvittavien tilojen varaaminen

¢ yhteistydsopimusten/palvelusopimusten tekeminen

e padanomusten laatiminen

e eri toimikuntien tehtédvien suuntaviivojen antaminen ja valvonta

e laatia aikataulu tehtavista toista ja kilpailuista

e edustaa kisaorganisaatiota ennen kilpailuja ja kilpailujen aikana

e |aatia loppuraportti ja jarjestaa kiitostilaisuus kaikille talkoolaisille
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Kilpailujen jarjestelytoimikunta voi olla erilldadn seuran johdosta ja se voi toimia
suoraan johtokunnan alaisena kerta- tai vuosiprojektitehtavassa. On kuitenkin

huomioitava, etta viime kddessa vastuun kantaa aina uimaseuran hallitus.

KILPAILUTOIMIKUNTA

Jarjestelytoimikunta nimittd& kilpailutoimikunnan. Kilpailutoimikunta ja kilpailunjohtaja vastaavat
kilpailujen toteutumisesta. Toimikunta koostuu asiantuntijoista, joiden on oltava erityisen patevia
hoitamaan heille uskottuja tehtavida. Kukin asiantuntijia hoitaa vain yhta tehtavaa.
Kilpailutoimikunnassa henkildiden valinta suoritetaan siten, etta tiettyihin tehtaviin erikoistuneet
valitaan naihin tehtaviin. Mikali jarjestajilta ei 16ydy kilpailutoimikunnan tehtaviin riittdvaa kokemusta
omaavia henkiloita, taytyy seuran kouluttaa henkilot tehtaviinsa. Koulutuksen voi tilata Suomen
Uimaliitolta.

Jokaiselle kilpailutoimikunnan vastaavalle tulee antaa organisaatiokaavio seké kirjallisena hanelle
kuuluvat tehtavat. Tehtavat on hyva kayda lapi toimikunnan sisaisessa koulutustilaisuudessa,
jolloin my6s toiset toimikunnan jasenet kuulevat tehtavét. Toimikunta vastaa kilpailujen johtajalle,
ettd jarjestelyt ovat kunnossa ja kilpailujen organisaatiossa on riittavasti tekijoita ja vastuullisia
henkilgita.

Kilpailutoimikunnan tulee tulla kilpailupaikalle hyvissad ajoin, 1,5-2 tuntia ennen kilpailuja ja

tarkistaa, etta kaikki on kunnossa kilpailun lapiviemiseksi.

KILPAILUJEN ORGANISAATIOKAAVIO
Kilpailunjohtaja ja/ta

kilpailutoimikunnan

vetaja
Kilpailusihteeri Kuulutus Ajanottopaallikkd Hallipaallikkd
| |
Kilpailutoimisto/ Maalituomarit
kisakanslia i
| Ajanotto

Tulostaulut |

Tulospalvelu
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KILPAILUNJOHTAJA

Suomen mestaruuskilpailujen ja muiden arvokilpailuiden kilpailunjohtajat nimeaa Uimaliiton
saantdvaliokunta. Kilpailunjohtajan tehtavana on valvoa, etté kilpailut suoritetaan teknisesti FINA:n
ja SUiL:n kilpailusaantéjen mukaisesti ja tekniset jarjestelyt hoidetaan riittdvan ajoissa.
Kilpailunjohtajan asu on kokovalkoinen.

Kilpailunjohtajaksi tulee valita henkil, joka on ollut mukana uintitapahtumissa useiden vuosien

ajan, silla hanen vastuullaan on mm. seuraavat tehtavat:

A) ennen kilpailuja
e tarkistaa kilpailun suorituspaikat niin, ettd halli vastaa sdantojen maarayksia soveltuvin
osin ja ettd muu kisa-alue on sovelias kilpailujen jarjestamiselle
e jarjestdd yhteisen sopimuksen mukaan kilpailun jarjestdjille koulutustilaisuus kisoihin
littyvista jarjestelyista

o tarkistaa, etta kaikki valmistelut on suoritettu kilpailun jarjestamisté varten

B) kilpailupéaivana
e varmistua kilpailun teknisten laitteiden toimivuudesta ja sdannénmukaisuudesta
e saapua kilpailupaikalle viimeistaan yksi tunti ennen kilpailujen alkua
e vastata, etta kilpailut suoritetaan teknisesti FINA:n ja SUiL:n Kkilpailusaanttjen
mukaisesti ja tekniset jarjestelyt hoidetaan riittavan ajoissa

e valvoa kaikkia tekijoita, jotka saattavat vaikuttaa kilpailun sujumiseen

C) Kkilpailujen jalkeen
e laatia suorittamistaan kaynnisté kirjallisen selonteon jarjestavalle seuralle sekd Suomen
Uimaliiton sdantovaliokunnalle

¢ olla mukana mahdollisessa kritiikkitilaisuudessa

KILPAILUNJOHTAJAN OIKEUDET

e Jarjestelytoimikunnan on hyva tiedottaa kilpailunjohtajalle jarjestelyiden kulusta ja
mabhdollisista muutoksista.

e Arvokilpailunjohtaja on oikeutettu saamaan matkakorvauksen Suomen Uimaliitolta ja
majoituskorvauksen kilpailujen jarjestgjilta samoin kuin posti- ja puhelinkulut virallisia
tositteita vastaan.

e Han johtaa kilpailun kulkua.

e Han on tietoinen kaikesta kilpailutapahtumaan kuuluvista asioista.

e Han on sopinut tai vastaa yhdessé jarjestelytoimikunnan kanssa pétevien henkilGiden

valitsemisesta eri tehtaviin.
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Héan vastaa, etta jokainen toimitsija osaa oman tehtdvéansa todella hyvin. Tehtavista
tieto Uimaliiton sdéntokirjassa.

Han tarkistaa Kilpailupdivana, ettd Kkaikki ovat ajoissa paikoilla ja pitaa
joukkueenjohtajien kokouksen seké toimitsijapalaverin.

Han vastaa, etta kilpailupaikalla on oltava SUIL:n voimassa olevat kilpailusaannot.

Han pitaa jokaisen kilpailujakson jalkeen toimitsijapalaverin ja Kkiittaa toimitsijoita

kilpailujen jalkeen.

TEKNINEN KOKOUS
Ennen jokaista mestaruustason kilpailua on pidettava tekninen kokous. Teknisen kokouksen péaiva,

aika ja paikka on ilmoitettava kilpailukutsussa. Osallistuvien seurojen edustajien on osallistuttava

tekniseen kokoukseen. Kokouksen johtajana toimii kilpailunjohtaja

ESITYSLISTA
1. Kilpailunjohtajan yleisohjeet

kirjaa ylos mukanaolevat seurojen edustajat jarjestdjiltA saamaan mukana olevien seurojen
luetteloon
selvittdd tuomarilinjan

selostaa uusimmat sdantdmuutokset ja tulkinnat

2. Jarjestdjien yleisohjeet jossa jarjestelytoimikunnan edustaja ilmoittaa

jarjestdjien ilmoittama aikataulu on ohjeellinen, uimareiden ja valmentajien on seurattava
lajiohjelman etenemistd — se maaraa tahdin — ei jarjestgjien ilmoittamaa aikataulua

mahdollisesti puuttuvat osanottomaksut

uimareiden kokoontumispaikan ja ajan

palkintojenjakoaikataulun: huomioitava, ettei tule turhaa uimareiden odottelua palkintojen jakoon,
vaan uimareiden tulee olla valmiit tiettynd ajankohtana ja ettéd jokainen palkinnonsaaja on
seuran edustusasussa palkintojenjaossa

muut kaytannon jarjestelyt

3. Muut asiat ja osanottajien kysymykset
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KILPAILUSIHTEERI / SIHTEERISTO / TULOSPALVELU

vastaa kilpailutoimiston/kanslian toiminnasta

toimii kilpailunjohtajan alaisena

tekee Kkirjalliset tehtavat: lupa-anomus, Kkilpailukutsu, poytakirjat kokouksista ja
neuvotteluista

varmistaa, ettd kaikki tarvittavat koneet, valineet, kynat ja kaavakkeet ovat paikalla
kilpailutoimistossa: oltava kilpailujen tason mukaan seuraavia varusteita: puhelin ja fax -
yhteydet, sadhkopostiyhteydet ja nettiyhteydet (kaytdssa tulee olla vahintdin ADSL-
tasoinen yhetys), ATK-laitteita riittavasti, todella hyva ja toimiva kopiokone (mahd.
kaksi konetta)

vastaanottaa ilmoittautumiset ja tarkistaa ne

arvokisoissa sopii Blue Card —tarkistukset ennakkoon Uimaliiton toimiston kanssa
laittaa uimarit ilmoitettujen aikojen mukaiseen jarjestykseen

maarittelee ratajarjestykset sdantéjen mukaan vastaten lahtdluetteloiden tekemisesta
vastaa epavirallisten tulosluetteloiden nopeasta valmistumisesta ja jakelusta seka
virallisen tulosluettelon, mika sisaltdd mahdolliset hylkaykset, jakelusta, myos siirrosta
internetiin seka sen, etta kilpailunjohtaja allekirjoittaa tulokset

vastaa kilpailupaikan ilmoitustauluista. llmoitustaulussa on tiedotteet kilpailijoille seka
tulokset

vastaa teknisen kokouksen jarjestelyista

KISAKANSLIAN HENKILOSTON TEHTAVIA

hoitaa kilpailujen yleisjarjestelyt kilpailusihteerin alaisena
toimii kilpailujen aikana "hermokeskuksena”

vastaa tulosluetteloiden kopioimisesta ja jakelusta

ennen Kilpailuja

Jarjestdd kisaorganisaation toimistopalvelut ennen kilpailuja, kilpailujen aikana ja
kilpailujen jalkeen

Vastaa kisamateriaalin ja varusteiden varastoinnista

Huolehtii toimistokoneiden ja -tarvikkeiden hankkimisen

Vastaa, ettd kaikki seurat saavat riittivan maardn lahtbluetteloita sekd avaimia
pukuhuoneelle (kilpailijat ja huoltajat)

Vastaa kilpailuun liittyvista postituksista, kirjeenvaihdosta ja arkistoinnista

Vastaa sopimusten tekemisista ja arkistoinnista

Hoitaa kilpailuun liittyvat laskutukset ja tositteiden arkistoinnit
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Luetteloi ja pitaa kisaorganisaation henkiléstorekisteria

b) kilpailujen jalkeen

Toimittaa tulokset Suomen Uimaliittoon, tulokset@uimaliitto.fi
Avustaa kisaorganisaatiota kilpailun purkamisessa

Hoitaa kilpailuista jAdneen materiaalin varastoinnin

Arkistoi kilpailuaineiston

Hoitaa jalkilaskutuksen ja tositteiden arkistoinnin

Kokoaa loppuraportin

Hoitaa kiittamiset

AJANOTTAJIEN JOHTAJA

vastaa lahtopaadyn toiminnasta

toimii kilpailunjohtajan alaisena

vastaa siitq, etta jokaisella radalla on riittavasti ajanottajia, tarvittaessa kouluttaa seka
ohjaa ajanottajien toimintaa ja ilmoittaa kadennostolla kilpailunjohtajalle, kun kaikki ovat
valmiita seuraavaan lahtoon

huolehtii siitd, ettd jokaisen radan takana on vesisanko sekd pyyhe, jolla
l&htokorokkeen voi kuivata

vastaa ajanottoa hoitavien toimitsijoiden johtamisesta ja yhteistydsta seka ajanoton

toimivuudesta ja sijoitusten onnistumisesta

TULOSPALVELU

Kilpailuissa tulospalvelu on hyvé hoitaa aina sahkoisin ajanottolaittein, kasiajoilla varmistettuna.

- vastaa nopeasta ja oikeasta tulospalvelusta

TARVITTAVAT VALINEET JA VARUSTEET SM-KILPAILUISSA

Oltava sdhkodinen ja painonappijarjestelmd, mutta rinnalla my6s aina manuaalien
jarjestelma eli kdsiajanottajat. Sahkoajan toimiminen varmistettava akkutoiminnolla
Viesteissa oltava varaslahtdlevyt.

Tulospalvelussa oltava tietokoneet, kirjoittimet ja yleisda ja kilpailijoita palveleva

tulostaulu
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KILPAILUIHIN ILMOITTAUTUMINEN
a) postitse
b) faxilla, mik& olisi hyva olla kilpailujen nimelld, varmistettava perillemeno

c) sahkopostilla, jonka perillemeno on lahettdjan varmistettava

Sahkopostilla ja faksilla ilmoitettaessa on suotavaa, ettd ilmoituksessa on seuraavat tiedot:

uimarin nimi, syntymavuosi, seura, kaikki lajit, joita kyseinen uimari ui kisoissa.

IImoittautuminen SM-kilpailuihin
SM-kilpailuihin on ilmoittauduttava saénttjen mukaisesti. limoittautumiset pitdd olla jarjestavan
seuran kilpailusihteerilla viimeistaan 10 taytta vuorokautta ennen ensimmaista kilpailupaivaa. Jalki-

ilmoittautumisia ei hyvaksyta. Muuten kilpailuihin voi ilmoittautua kuten ylla kerrotaan.

VALMISTAVAT TOIMENPITEET - ennen kilpailuja
- etukadteen syotetddn
e Kkilpailijat seuroineen ja ilmoitettujen aikojen mukaiseen paremmuusjarjestykseen
e teknisen kokouksen jalkeen, kun listoista on poistettu ne uimarit, jotka eivéat osallistu

lajiin/lajeihin, ajetaan lahtdlistat (tahan ehka joskus paastaan)

LOPPUTULOKSET - kilpailujen jalkeen
e ajat otetaan sekunnin sadasosina, tuhannesosia ei huomioida eika julkisteta.

e kilpailusihteeri vastaa tulosten oikeellisuudesta

a) Tulosten julkistaminen

e Tulokset laitetaan heti ilmoitustaululle, joita on hyva olla kaksi - kolme eri paikoissa.

b) Virallisessa tulosluettelossa on oltava seuraavat asiat
e Kkilpailijoiden jarjestys

o tulokset ja mahdolliset valiajat

o keskeyttdneet

e hylatyt uimarit ja syy, miksi on hylatty, esim. SW 6.3

e viesteissa my0s yksityisajat

e huom. My0s hylattyjen joukkueiden yksityisajat hylkdadmishetkeen asti tulee julkaista
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AJANOTOSSA HUOMIOITAVA

Jos sdhkdiseen ajanottoon tulee ohimeneva vika, kaytetdan tana aikana kasin otettuja
aikoja. Jos sdhkdinen ajanotto katkeaa Kilpailun aikana usein tai kokonaan, kaikille
kilpailijoille kaytetaan kasiajanottoa

200 m:n kilpailumatkalla on jokaiselle kilpailijalle suotavaa ottaa yksi valiaika, 400 m:n
matkalla yksi tai kaksi valiaikaa, 800 m:n matkalla kaksi tai kolme véliaikaa ja 1500
m:lla ainakin kolme véliaikaa

Maalituomari  vastaa  sellaisen luettelon  pitamisestd, johon  merkitd&n

maaliintulojarjestys. Taman luettelon h&n antaa ajanottajien johtajalle.
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Ty06- ja kustannusvastuu kansallisessa arvokilpailuissa

Seura tai seurayhtyma

1.

14.
15.
16.
17.
18.

19.

Huolehtii kilpailupaikan varauksesta seka vastaa kilpailupaikan kaikista
vuokrakustannuksista. Varauksessa otetaan riittdva verryttelyaika (vahintdan 1 %2 tunti)
huomioon.

Vastaa siita, etta kilpailupaikan tekninen taso on riittéava ja saantéjen mukainen.
Tulosten ja kuvien sahkoisté siirtoa varten tulee olla vahintddn ADSL-tasoinen
tiedonsiirto.

Vastaa ettd, kilpailuissa on riittavasti toimitsijoita joilla on sdantdjen mukainen koulutus
seka vastaa kilpailussa tarvittavista tarvikkeista.

Vastaanottaa ilmoittautumiset ja laatii ratajarjestykset saantéjen mukaisesti

seka toimittaa Uimaliiton kotisivuille l1ahtéluettelot ja muuta tiedot viimeistaan 7 vuorokautta
ennen ensimmaista kilpailupaivaa. Lisaksi seura tuottaa yhdet [ahtdlistat uimaseuroille
kutakin 10 osallistujaa.

Vastaanottaa osanottomaksut.

Tuottaa mahdollisesti kasiohjelman.

Paattaa yhdessa Uimaliiton kanssa kisojen avauksesta.

Vastaa sovittujen mainoslakanoiden pystyttamisesta yhteistydssa liiton kanssa.
Tilaa ja kustantaa sé&hkdiset ajanottolaitteet.

. Perii muut kuin sopimuksessa mainitut mainostuotot.
. Vastaa majoitustilojen tiedotuksesta seka mahdollisista varauksista.

. Vastaa paikallistiedotuksesta.
. Vastaa siita etta, kilpailukutsu toimitetaan hyvissa ajoin liitolle Uinti lehtea varten ja toimittaa

kilpailukutsun viimeistéaén 4 kuukautta ennen tapahtumaa kotisivua varten.
Vastaa tulospalvelusta STT:lle sekd Teksti TV:lle ja jarjestaa riittavat tyotilat
tiedotusvalineiden edustajille ja nimeaa tiedotuspaallikon.

Toimittaa artikkelin Uinti —lehteen kisoista erikseen sovittavalla tavalla.

Vastaa mitalien ja mahdollisten kunniapalkintojen kustannuksista.

Tarkistaa mitalien oikeellisuuden ja maaran.

Vastaa kilpailujohtajien ja lahettajien majoitus- ja ruokailukustannuksista.

Tuottaa ja kustantaa tulosluettelot seka luovuttaa kilpailujen jalkeen yhdet kilpailujen
johtajan allekirjoittamat tulokset seka kilpailujen tulokset sédhkdisessd muodossa
Uimaliitolle.

Tuottaa ja kustantaa tulosluettelot ja luovuttaa yhdet taydelliset kilpailutulokset jokaiselle
osallistuvalle seuralle.

Suomen Uimaliitto

ook wNE

Kustantaa 1/1 tai %2 sivun ilmoituksen Uintilehteen.

Avustaa mestaruusmitalien tilauksessa.

Toimittaa ennatystiedot kilpailuohjelmaa varten.

Nimittaa kilpailunjohtajat seké lahettgjat ja vastaa heiddn matkakuluista.
Vastaa valtakunnallisesta ennakkotiedotuksesta.

On neuvotteluosapuoli YLE:n kanssa.
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OLOSUHTEET
UIMAHALLI

Uimahalli on kilpailujen paanayttamona. Uimabhallin ulkoisista puitteista seka teknisista laitteista
vastaa usein kunta/kaupunki, mutta hallipaallikon kanssa on kaytava kaikki mahdolliset

solmukohdat uimahallilla lapi hyvisséa ajoin ennen kilpailua.

On huomioitava altaan pituus, kilpailun vaatimukset, kuinka yleisé pystyy seuraamaan kisoja, onko
toimitsijoille ja tiedotusvélineille riittavasti tiloja, missa on ensiapupaikka jne.

On my6s huomioitava, mista 1ahtd tapahtuu eri matkoilla (50 m:n rata).

Yleisolle tulee tarjota mahdollisimman hyvat paikat seurata kisoja. Paikka on suunniteltava siten,
ettd sekd uimareiden etta toimitsijoiden toiminta voi tapahtua hairioitta.
On jo etukateen mietittavd, miten allasalueelle mahtuvat kaikki tarvittavat tilat, mahdolliset TV-

kamerat, VIP-vieraat ja tauko-ohjelmanumerot jne.

RAKENTAMINEN
Pysyviksi tarkoitetuista, etukateen toteutettavista rakennuskohteista vastaa paasaantoisesti
kunta/kaupunki.
Mahdollisia rakennuskohteita ovat lisékatsomot, mainostaulujen asentamiset, tilat lehdistélle,
ruokailulle, VIP-vieraille jne.

RAKENNUSPAALLIKKO tai ALLAS-/HALLIVASTAAVA

e toteuttaa ryhmallaan eri rakennustarpeet yhteisesti hyvaksyttyjen esitysten pohjalta

e hankkii tarvittavan rakennusmateriaalin ja muut rakentamiseen tarvittavat valineet ja varusteet,

esim. lisékatsomot jne

e suunnittelee rakennustapahtumat, aikatauluttaa ja johtaa ne

e hoitaa rakenteiden purkamisen ja kohteiden jalkisiivouksen

e vastaa, etta kilpailun aikana rakennuskohteet ovat toimivia ja yllapitad pientd henkilostoa akillisia

tarpeita varten.

ALLAS-/HALLIVASTAAVA HUOLEHTII JA VASTAA
e toimii kilpailunjohtajan alaisuudessa
e Kkilpailualueen suunnittelusta huomioiden lahtépaaty ja ohjeistuksesta, riittdvasta
opasteista seka ilmoitustauluista ja hallin Kkilpailujen aikaisesta kunnossapidosta.
Uimahallin altaan on oltava mitoiltaan ja merkinndiltaan saéntéjen mukainen
¢ dopingtestien vaatimasta tilajarjestelysta

o ettd hallialue on viihtyisd, hyvassa jarjestyksessa ja siisti



Uintikilpailujen jarjestamisopas 18

mahdollisista  lipunmyyntipisteistd, toimitiloista, yleisdtiloista, Kilpailijoiden ja
valmentajien tiloista, lehdistén, radion, television ja valokuvaajien tiloista,
kutsuvierastiloista, kilpailijoiden haastattelutilasta seka verryttelytiloista

ettd mahdollinen TV ja radio seké lehdisto pystyy toimimaan hallissa

varmistaen hyvan ja selkean kuulutuksen kuulumisen riittdvéan isolla alueella
lippurivistdista seké lippujen nostoista ja laskemisista

riittdvan sdhkon saannin eri pisteisiin

toimii ajanottoon liittyvissa asioissa yhdessa ajanottopaallikon kanssa

Vastaa, etta ratakdydet ovat riittdvan kirealla kilpailujen aikana.

MUUTA UIMAHALLISSA

Lehdistolle, valokuvaajille ja televisiolle on varattava oma alue, jotta he p&&sevat
haastattelemaan uimareita. Alue on oltava sellainen, ettei se hairitse toimitsijoiden
toimintaa.

Yleison viihtyvyyteen seka kilpailijoiden riittdvaan nakyvyyteen on kiinnitettava erityista
huomioita. TAnaan hyvin jarjestetyt kisat tuovat huomennakin kilpailijoita ja yleis6a !

Huomioitava myds hallin siisteys ja loppusiivous tapahtuman paatyttya.
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KILPAILUJEN AANENTOISTO

Kilpailujen aénentoisto ja kuuluttajan toiminta ovat erittdin tarke& osa kilpailutapahtumaa.
Aanentoiston tulee olla tekniikaltaan paras mahdollinen. Adnenlaadun ja kuuluvuuden tulee olla
hyva ja kattava. Mikali uimahallin 4anentoisto ei ole riittava, voi laitteiston vuokrata tilapaisesti.
Kovaéanisten sijoittelu yhteistydssa mahdollisesti television kanssa on sovittava.

Tarvittaessa kuulutuslaitteisiin tulee saada huolto nopeasti.

KILPAILUJEN KUULUTUS

1.Toiminta-ajatus

Mahdollisimman tehokkaan tulostietouden sek& kilpailuja ettéd kilpailuun laheisesti liittyvien
tapahtumien kuulutustoiminnan suunnittelu ja toteuttaminen.

2.Tavoite

Tavoitteena on yleison, julkisen sanan, Kkilpailjoiden ja toimihenkildiden kilpailutapahtumia
koskevan tiedonnalan tyydyttdminen seka urheilutilaisuuteen sopivan hengen mukaisen
jannitystayteisen ja viihtyisan ilmapiirin luominen ja urheilusuoritusten seka urheilun kulttuuriarvon

nostattaminen.

KUULUTUKSEN PERUSSELVITYKSET
1. Kilpailujen historia ja perustiedot: Jarjestamiskerrat ja -vuodet, idean alkuunpanijat,
osanottajamaarat ja tunnetut voittajat, katsojamaarat ja kilpailuja koskevat
ominaispiirteet
Kilpailuorganisaatio: Liitto, seura, jarjestelytoimikunta, kilpailuvaliokunta
3. Oman aseman selvitys Kkilpailuorganisaatiossa: kuuluttajat, sihteerit, haastattelijat
altaan lahettyvilla tai katsomossa seka uimarihaastattelut kilpailun jalkeen, musiikin

hoitaja, lahetit

KUULUTUKSEN VALMISTELEVAT TOIMENPITEET

1. Henkilokysymykset: Oman ty6valiokunnan vahvistaminen, tehtaviin nimeamisen
edellytykset ja henkilévalinnat, esiharjoitustilaisuudet, palaverit, sdantétuntemuksen
lisaaminen

2. Toiminnalliset alkuvalmistelut: Kisaohjelmaan tutustuminen, kilpailujen yleisohjeisiin
perehtyminen, oman toimintasuunnitelman perusrungon suunnittelu, selvitys kilpailun
osanottajista seuroittain , seuralyhenteiden opetteleminen

3. Tekniikka: Kuulutuskalustoon perehtyminen, mahdolliset lisakaluston
hankintaehdotukset, selvitys kovadanisverkostosta, erikoisselvitykset: langattomien
mikrofonien  kayttdsuunnitelma, selvitys mahdollisista radion ja television

selostuspaikoista
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4. YleisOpalvelusuunnitelma: Kisamainos, myydyt &animainokset, kisojen omat
myyntimainokset (ravintola, myyntiartikkelit, jne), selvitys paikkakunnan menoista,
yleisokilpailujen ideointi, haastatteluideoiden luettelointi, yleisbhaastattelut,
toimihenkildiden haastattelut, Kkilpailijoiden haastattelut, voittajahaastattelut, kisojen
aikainen musiikkisuunnitelma

5. Toiminnan ohjelmointi: Yksityiskohtaisen toimintachjeen laatiminen, tehtéavajako
miehitysohjeineen, kuulutusohjeet lajikohdittain, varsinaisen kuulutusjarjestelméan
luominen laaditun ajankayton pohjalta, apuhenkildston tyén yksildinti, sihteerit,
teknillinen henkildstd, varakuuluttaja, lahetit

6. Kilpailutapahtumien etukateisasetelmien laadinta: Jannitysmomenttien asettelu,
vertailukohteiden erittely (kilpailijat keskendan, aikaisemmat kilpailut)
Musiikkisuunnitelman vahvistaminen

8. Mainossuunnitelman vahvistaminen: myydyt &aanimainokset, kisoja koskevat
mainokset, yleisfd koskevat yleismainokset ja tiedotteet, kilpailujen tukijamainokset, |,
avaus- ja pdaatdssanojen lausujat, mahdollisen viihdeohjelman nivellyssuunnitelma
varsinaiseen kilpailuohjelma-aikatauluun

9. Kilpailuohjelman aikataulu

VARSINAINEN TOIMINTA
Motto: hyvin suunniteltu on puoliksi tehty
Tarkoitus on mahdollisimman selkedén, toimivaan kuulutuksen aikaansaaminen seka

kilpailuja etta kilpailuun laheisesti liittyvia tapahtumia koskeva tiedottaminen.

Varmistukset: Henkilostd, kalusto ja laitteisto, materiaali, viestintd, musiikki, haastattelut,

viihdeohjelma

Toteutus:

1. llmaisutavan tulee olla: selked, maltillinen, mutta rytmikas, ei liiallisia korostuksia,
kirjakielinen tai puhdas murteellinen erillistapauksissa

2. Sanoman tulee olla: tarked, todellinen, ajankohtainen, yllatyksellinen, vertaileva,
puolueeton

3. Sanoman rakentelu tapahtuu: saadusta tiedosta, tiedon perusteella rakennetuista
tilanteista, kuuluttajan omasta hankkimasta tiedosta

4. Jokaisen kilpailujakson alussa esiteltavét henkilot: kilpailunjohtajat, ratatuomarit,

lahettdja, kaannostarkastajien esimiehet
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e Sanoman rakentelulla pyritddn tekemdaan Kkilpailuista kilpailutapahtumia seuraava,
jannitystaytteinen ja yllatyksellinen, yleiséa kiinnostava tapahtuma
e Yksityiskohtainen tilanteiden rakentelu - tarkastelu vaati kokonaan oman sille

tarkoitetun esityksen.

KIITOKSET

e kuuluttajakollegoille, apuhenkildille, laheteille, yhteistoiminnassa mukana olleille

henkildille

KUULUTUKSEN MATERIAALI

e toimitsijamateriaali, Kilpailuja koskevat ohjeet ja yleisohjeet, kiertopalkinnon saannot,
SUiL:n kilpailusaannét, FINA:n kilpailusaannot, osanottajaluettelot, henkilttietopaketit,
aikaisempien vuosien tulosluettelot ja jannayskohteet, kauden tarkeimpien kilpailujen
tulokset, l&htoluettelo ja Kkilpailun edetesséd tulokset ja lopputulokset, kellot,
mainostekstit, kilpailujen mahdollista televisiointia varten televisio, palkintojen
lahjoittajien luettelo, Cd:t, arkistointinauhat, tarvittava toimistomateriaali, langaton
mikrofoni

KUULUTTAJA / JUONTAJA

Kuuluttajan / juontajan toiminta on erittain tarke&d osa kilpailua. Kuuluttaja toimii kisojen
tunnelman luojana. Han on asiantuntija ja kisayleistn ja kilpailijoiden palvelija. Kuuluttajan
aanen tulee olla ilmeikds, mukaansatempaava. Han toimii tiedon valittdjana, kilpailijoiden
innostajana ja yleison palvelijana.

Kuuluttaja tarvitsee myds oheismateriaalia, kuten musiikkia, mainoksia jne kuulutettavaa
tietoa.

Lasten Kkilpailuissa kuulutus on jarjestettdvd yhtd hyvin kuin aikuisten kisoissa.
Kuulutuksella on my@s lapsille suuri merkitys.

Hyvad kuuluttaja voi tehdd huonoista Kkilpailuista hyvat - kuuluttaja on koko

kilpailutapahtuman sielu.

KUULUTTAJAN TAUSTATIEDOT
¢ kuuluttajan on tunnettava saannot.
e Myo0s lajituntemus ja valmennusperiaatteet on hyva tuntea.
o Kilpailijoiden taustatiedot auttavat kuuluttajaa saamaan lisavéria kuulutuksiin. Talldin on
hyva huomioida huiput, liton ryhmisséd olevat uimarit sekd uimareiden aikaisempi
menestyminen

e Seurojen lyhenteet on osattava
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Taustamateriaaliksi kuuluttajalle on hyva toimittaa myos jarjestajien ajankohtaiset asiat,

joita tulee kuuluttaa

KUULUTTAJAN TYOSKENTELY

Kuuluttaja tarvitsee jarjestajiltéd hyvaa yhteistyota ennen kisoja ja kisojen aikana

Héanelle tulee antaa etukateen aikataulut, yhteystiedot, [&htdlistat seka tilastoja

Han tarvitsee paikan josta on hyva nakyvyys. Tila tulee olla riittavan suuri ja sielld tulee
olla poytatilaa, kunnollinen, pehmustettu, korkeussaadettava, pyoriva tuoli, sopiva
lampotila. Paikan tulee olla myds rauhallinen ja siitd on oltava nakoyhteys
kilpailunjohtajaan.

Kuuluttajan ja kilpailunjohtajan yhteistyon on toimittava.

KUULUTTAJAN TYOSKENTELYN VARMISTUS

tekniikan on pelattava (apuvélineet, toistolaitteet jne)
annettava oikeat perustiedot: Kkilpailijat, seurat, toteuttava organisaatio, mainokset,
musiikki ym.)

varsinainen toiminta (ilmaisutapa, kokonaisuuden hallinta)

KUULUTTAJAN HUOLTO

jarjestaja huolehtii, ettd kuuluttajalla on jatkuvasti saatavissa kahvia, virvokkeita ja

valipalaa seka hanella tulee olla avustaja/avustajia.
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VIESTINTA ja MARKKINOINTI

Kisajarjestajien on huomioitava myos julkisen sanan palveleminen uimahallissa, silla kun julkinen
sana antaa positiivisen kuvan Kkisajarjestelyistd ja kisatapahtumasta, edesauttaa se myos

kisajarjestajien toimintaa tulevaisuudessa.

LEHDISTO-/TIEDOTUSPAALLIKKO

¢ huolehtii kaikesta mahdollisesta ja monipuolisesta tiedottamisesta etukéateen, kisojen
aikana ja kisojen jalkeen

e toimii yhteistydssa kilpailunjohtajan kanssa ja on yhteydessa hallivastaavaan, jonka
avulla varmistaa hyvét paikat lehtimiehille, lehtikuvaajille, radio- ja TV-selostajille seka
muille tiedotusvélineiden edustajille. Nailla on oltava hyva nakyvyys, mutta niin, etteivat
he héiritse kilpailua

e vastaa myo6s lehdistbn, radion ja television jatkuvasta ja oikeasta tiedonsaannista,
huolehtii my6s tiedottajien palvelemisesta, huollon jarjestamisesta, tiloista,
lehdistotilaisuuksien jarjestamisesta ja uimarihaastatteluista.

e Paikallislehden toimittaminen yhteistyémajoitushotelleille paivd ennen kisoja ja
kisapdivina

e viestintd hoitaa puhelin- ja datalikenneyhteydet kisakeskuksesta ulospain seka
kisaorganisaation sisdiset tiedonvalitystarpeet

e toimittaa faxilla/sdhképostilla tulokset arvokisoista niihin lehtiin, joihin joukkueenjohtajat
tulokset haluavat.

e sopia jutun / artikkelin toimittamisesta arvokisoista Uinti -lehteen

TIEDOTTAMINEN
¢ ennakkokiinnostuksen synnyttaminen paikkakunnalla ja [&hialueilla
e TV-yhteisty6

e Viestiyhteyksien toimivuus - testattava hyvissa ajoin etukateen

JULKISEN SANAN HUOMIOIMINEN

Kisajarjestgjien on hyvad huomioida median palveleminen uimahallissa, silla kun media antaa
positiivisen kuvan kisajarjestelyista ja kisatapahtumasta, edesauttaa se myo6s Kkisajarjestdjien
toimintaa tulevaisuudessa.

Medialle tulee jarjestdd mahdollisuus heti maaliintulon jalkeen haastatella uimareita.
Lehdistbhaastatteluun haastattelupisteeseen, mikd on syytd perustaa suurempien Kkisojen

yhteyteen, johdetaan mitalistit isommissa kisoissa vélittbmasti sen jalkeen, kun kilpailu on
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ratkennut. Lehdistbhaastattelu on hyva saada myds yleisbn kuultavaksi esim. langattomien
mikrofonien vélityksella.
Isoimmissa kisoissa on hyva jarjestaa kisa-alueelle jalkautuvia kenttahaastattelijoita, jolloin esim.

menestyneiden uimareiden haastattelu on kuultavissa myos yleisolle.

INTERNETPAALLIKKO/WEB-MASTER

Antaa internetin kautta tietoa kilpailuista, majoituksista jne Kkaikista kisatapahtumista ja —
tarjonnasta. Vastaa, etta internetsivut ovat paivitettyna.

Arvokilpailuista voittajahaastattelut internetiin (jarjestajan kannattaa hankkia muutama jutun tekija,
joka laittaa haastattelut suoraan internetiin ).

Sopii Uimaliiton edustajan kanssa tulospalvelusta ja paivityksista kotisivuille.

KISOJEN MARKKINOINTI

Kisojen ilmoitus laitetaan Uintilehteen. Kisojen talousmarkkinointi voidaan antaa alalla toimivalle

ammattiliikkeelle, jos seuran sisalla ei 16ydy siihen henkildita.

Yhteistydsopimusten tekeminen

Kilpailujen luonteen mukaan voidaan tehda myds yhteistydsopimuksia, missa kisojen tukijat
paasevat erilaisin mainoksin esille. Tukijoiden nékyvyys voi olla altaan reunoilla, kisalehdessa,
kisaoppaassa, banderolleilla jne.

Mikali jarjestavat seurat palkkaavat jonkun ulkopuolisen mainos-/jonkin muun liikkeen tekemaan
yhteistydsopimuksia, on jarjestdjien huomioitava, ettd jarjestdjien ja mainosliikkeen valiseen
sopimukseen laitetaan mainosliikkeelle maksettavaksi korvaukseksi vain yhteistydkumppaneiden

maksettujen mainosten hinnoista tietty prosenttiosuus, ei tehtyjen sopimusten mukaan.

Case: Majoitukset

e Jarjestdd edullisen yhteismajoituksen jonkun majoitusliikkeen/koulun kanssa tiettyihin
kilpailuihin. Sopii yhteistydsopimuksissa seuralle tietyn komission.

e Yhteistydsopimuksissa huomioitava: majoittujille tarjotaan majoituspakettia, mika
siséltaa hotellitasoisen majoittumisen 1-3 hengen huoneissa, aamupalan klo 06.00
alkaen ja mahdolliset ravintolapalvelut paivalla ja illalla. Hintojen tulee kuitenkin olla
kohtuulliset.

e Hoitaa yhteistydsopimukset majoituspaikkojen kanssa ennen ennakkoesitteen
laatimista ja kilpailukutsun lahettdmistd. Sitoutuu esittamaan ennakkoesitteessa ja
kilpailukutsussa sek& muussa tiedotusmateriaalissaan majoituspaikat seka niiden

hinnat ja yhteystiedot.
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e Vastaa, ettd vain vyhteistydsopimuksen tehneitd majoitusliikkeitd mainostetaan
kisainfossa ja majoitusliikkeiden yhteystiedot ovat mahdollisilla kotisivuilla sitd mukaa

kuin yhteistydésopimuksia tehdaan.

MAJOITUSVASTAAVA
e vastaa siitd, ettd Kilpailijoille ja huoltajille, mahdollisille kutsuvieraille ja median

edustajille seka yleistlle on varattu etukateen kirjallisesti riittavasti majoituspaikkoja

Majoitusvaraukset kannattaa sopia tehtavaksi suoraan hotelleihin esim. merkilla SM-uinnit.

UINTIKILPAILUJEN TALOUS

Kilpailujen jarjestamisen ratkaisee pitkalti talous. Seuran talouden kannalta kilpailut voivat olla hyva
varainhankintamuoto. Kannattaa muistaa, etta tappiollisia kilpailuja ei ole perusteltua jarjestaa.
Siispa kilpailujen taloutta on arvioitava jo kilpailuja haettaessa, ja mikali on syytd uskoa, etta

taloudellisestikin jarkevat kilpailut saadaan aikaan voi kisaprojektin aloittaa.

Taloussuunnittelu kilpailuiden osalta menee samalla tavalla kuin mink& tahansa budjetin
laatiminen. Aloittaminen tapahtuu kokoamalla arvioidut tulot ja menot, jonka jalkeen nakee
helposti, millainen tulos kilpailusta arvellaan syntyvan. Koska kaikkia tuloja ja menoja ei tietenkaan
voi ennakkoon taysin oikein tietdd, kannattaa laatia kolme erilaista budjettia: optimistinen,
realistinen ja pessimistinen. Naita vertaamalla seuran taloustilanteeseen voi kartoittaa hankkeen
riskialttiutta ja sen vaikutusta seuran toimintaan pidemmalla aikavalilla. On hyva miettia, mita

tapahtuu jos kilpailut tuoton sijaan maksavatkin seuralle (eli ovat tappiolliset).

Tarkan budjetin aikaansaamiseksi tulot ja menot kannattaa listata niin tarkasti kuin mahdollista.
Kokeneet kisajarjestgjat tietdvat jo kokemuksesta, miten taloustilanne kehittyy, ja
kokemattomampien kannattaakin hyodyntaa vanhojen konkarien tietamysta.
Esimerkkeja tuloista:

e starttimaksut

e k&siohjelman mainokset

e k&siohjelman myynti

e arpajaiset

e sopimus varustemyyjan kanssa

e muut yhteistydsopimukset, esim. hotelli

o mahdolliset avustukset/sponsoritulot

e paasymaksut
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Esimerkkeja menoista:

e hallivuokra

e mitalit
e ajanotto
e Kkopiointi

e toimitsijavarustus ja —tarjoilu

e markkinointikulut

e muut tekniset kulut (4dnentoisto ym.)
e lehdisto

e rakentaminen

e kokouskulut

e Kkilpailulupa

e puhelinkulut

e kanslian tarvikkeet

On kuitenkin syytd muistaa, ettd kokonaistilanne ratkaisee, eivat pelkat eurot. Tama tarkoittaa
kaytdnnodssa esim. sitd, ettd toimitsijoille on jarkevaa tarjota kahvia ja pullaa, vaikka se maksaakin
jotain — ilman toimitsijoita ei ole kisoja. Samoin on hyva pohtia, mita seura tekee itse ja mita se
teettdd ulkopuolella. Usein esimerkiksi késiohjelman painattaminen on jarkevampaa kuin itse
leikkailla, liimailla ja kopioida. Toisin sanoen kaikessa ei pida saastaa, eikd tulojen maksimointia

pida tehda vaarin esimerkiksi perimalla lilan suurta starttimaksua.

Nykyaan kun kilpailuja on runsaasti, on hyva miettia, olisiko jarkevdmpa&a jarjestdd yhdessa
isommat kisat naapuriseuran kanssa kuin ettd molemmat jarjestavat perakkaisinad viikonloppuina
omansa. Isommalla porukalla kilpailujarjestelyt sujuvat helpommin puhumattakaan siité, etta siina

sivussa helposti paremmin tutustuu toisen seuran toimijoihin.

Taloutta hoitamaan nimetddn vastuuhenkild, talousvastaava. Han kuuluu jarjestelytoimikuntaan
ja hoitaa yllamainittuja tehtavid. Talousasiat on syyta kasitella jokaisessa kokouksessa ennen
kilpailuja ja tietysti Kilpailujen jalkeen tehtavassa talousselvityksessa. Talousselvityksesta selvida
voitto/tappio ja mihin rahaa kaytettiin ja mista sita tuli. Selvitykseen on mydés hyva kirjoittaa vinkkeja
ensi vuotta varten tyyliin "mita voimme tehda paremmin”. Talousvastaava on vastuussa siita, etta

talousarviossa pysytaan.

Erilaiset sopimukset on syyta tehda kirjallisesti erimielisyyksien valttamiseksi ja mahdollisten

liséselvitysten helpottamiseksi.
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Kilpailujen tukijoita ja yhteistydkumppaneita, kuten Liikuntatointa on hyvad muistaa jalkikateen tai

esim. kutsulla tulla seuraamaan kilpailuja.

Toimihenkilévastaava vastaa lipunmyyjien, kasiohjelmamyyjien ja mahdollisten muiden myyjien
kilpailuihin liittyvien henkildiden hankkimisesta sekda myynneistd ja hoitaa heille vaihtorahat ja

vastaa tilityksista talouspaallikdlle kilpailujen jalkeen.

Ravintolavastaava vastaa henkilokunnan hankkimisesta kioskeihin, kioskitavaroiden hankinnasta,
toimii kioskihenkilokunnan esimiehend, vastaa kioskin vaihtorahoista sekéd vastaa tilityksista

talouspdaallikolle kilpailujen jalkeen.

Hankintavastaava toimii paallikkona toimikunnalle, joka hankkii ilmoitukset mahdollisesti
julkaistavaan lehteen, kéasiohjelmaan sek&a uimahallin laidalle ja muihin esitteisiin.
Hankintapdallikkd vastaa palkintojen hankkimisesta, lahjoituksista sekd& muista mahdollisista
avustuksista.

Kilpailujen aikana hankintapaallikkd voi toimia myds muissa tehtavissa.

TILINSELVITYS KILPAILUJEN KRITHKKITILAISUUTEEN

Kun kilpailut on saatu onnistuneesti jarjestettya, jatkuu kilpailun talouden selvittdminen.

Kun kaikki tilitykset on tehty ja laskut maksettu, laaditaan lopullinen tilinselvitys kilpailujen voitosta
tai tappiosta.

Tilinselvityksessa kasitelladn talousarvion mukaan kaikki menot ja tulot tositteiden pohjalta
yksityiskohtaisesti ja luvut laitetaan talousarvion rinnalle toteutuneet -sarakkeeseen. Nain nahdaan,
missd rahaa on kulunut arvioitua enemman, missa taas on saastynyt ja missa tulot ovat olleet
arvioitua pienemmat/suuremmat.

Mikali kilpailuja varten on saatu lahjoituksia ja tukijoita, on heitd muistettava kiittda Kilpailujen

jalkeen.

PALKINTOJENJAON JARJESTAMINEN

Palkintojenjakotilaisuuden jarjestaminen kannattaa antaa tietyille ihmisille, jotka hoitavat sen
palkintojen hankkimisesta kunniapalkintoineen aina tilaisuuden lapiviemiseen.

Palkintojenjakoon on syyté kiinnittdd huomio ja sopiva jakso on, ettd ensimmaisen ja toisen lajin
palkinnot jaetaan neljnnen lajin jdlkeen ja kolmannen ja neljannen lajin palkinnot jaetaan
kuudennen lajin jalkeen jne. Jarjestdjien kannattaa miettia tapahtumakohtainen, sujuva palkintojen

jako.
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Palkintojenjakoa varten palkittavat uimarit on syyta koota samaan paikkaan ja heidat vie esim. joku
jarjestgjien valitsema henkild palkintojenjakokorokkeen viereen musiikin tahdissa laji/t kerralla.
Palkintojenjaossa uimareilla tulee olla seuran edustuspuku p&alla. Kun palkinnot on jaettu, olisi
hyva soittaa fanfaarit joko CD:lta tai inmisvoimin, jolloin uimarit tietaisivat, milloin he voivat poistua

palkintokorokkeelta. Kun palkinnot on jaettu johdetaan uimarit pois palkintojenjaosta.

ENSIAPU ja TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Uintikilpailujen jarjestdjien on otettava huomioon myds mahdolliset onnettomuustapaukset
kilpailuissa, oheistapahtumissa tai yleison joukossa. Siksi paikalla on hyva olla ensiapuryhma tai
kisalddkari. Kilpailun jarjestajien tulee kayda keskustelu uimahallin esimiehen kanssa hallin

turvallisuussuunnitelma.

TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Turvallisuussuunnitelmassa otetaan huomioon mahdolliset suuremmat onnettomuudet, kuinka
silloin toimitaan, mihin ohjataan yleisd, mitk& ovat poistumistiet, miten asiasta tiedotetaan jne.
Hallissa on myo6s hyva olla nékyvalla paikalla ensiapupiste, mista jokainen loytaa tarvittaessa
apua. Tarkemman turvallisuussuunnitelman tekemiseen on jokaisen kisajarjestajan syyta ottaa

mukaan uimahallin esimiehen sekad mahdollisesti paikallisia alan asiantuntijoita.

TOIMINTA TAPATURMAN SATTUESSA
e toimi nopeasti, mutta harkiten. Pysy rauhallisena. Ota vastuu siitd, miten toimitaan.
e Tee nopea tilannearviointi:
- turvaa potilaan henki
- anna nopeat, selvat ohjeet toisille
- jos potilas on vietdva sairaalaan, vastaanottavan sairaallaan informointi
- potilaan saattaminen kuljetuskuntoon ja lampimana pitaminen
- turvaa potilaan hengitystiet - tarvittaessa elvytyksen aloittaminen
- tyrehdyta suuret verenvuodot
- ehkéise shokki

e esta lisdonnettomuuksien syntyminen

KILPAILURAPORTIN LAATIMINEN

Kilpailujen jalkeen on hyva tehda kilpailuraportti, jossa kaydaan vield kootusti lapi koko
kisatapahtumaan liittyneet asiat. Raporttiin on hyva laittaa myds asiat, jotka hoituivat jarjestajien
mielestd hyvin ja ne asiat, joihin tulevaisuudessa tulee kiinnittdd enemman huomiota, silla

jarjestettaessa kisoja uudelleen ilman edellisen kisojen kisaraporttia samat puutteet voivat toistua.
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Toimitsijoiden palaveri

Toimitsijalista ja mahdolliset varahenkilot

Toimitsijanimilistan mukaan tarkastus, ettd kaikki toimitsijat ovat paikalla.

Toimitsijoiden tulee olla helposti tunnistettavissa yhtendisen pukeutumisen perusteella.

Muistuttaa ratatuomarin paikan 1ahdon aikana: selkduinnissa, vapaauinnissa ja

perhosuinnissa paikka on 15 m:n sukelluskdysi. Uimarin p&aén on tultava pintaan 15 m:n
kohdalla. Ks kohta 1.

Kertaa kdannostarkastajien vastuullisen tehtédvan ja muistuttaa seuraavista asioista:

Uintisuorituksen hylkéd&misesitys vasta sitten, kun on varma vaarasta suorituksesta
kadanndstarkastajat istuvat kilpailun aikana omilla tuoleillaan altaan paadyssé ja nousevat yl6s ja
asettuvat oman ratansa paatyyn silloin, kun radan uimari on n. seitseman (7) metrin paassa
seinasta.

Kaannostarkastaja valvoo, etta Kkilpailja noudattaa asianomaisen uintilajin  kdannoksesta
annettuja saantdja kaannokseen tultaessa, alkaen siitd, kun viimeinen k&siveto ennen
kdannosta alkaa ja paattyen kaénnoksen jalkeen siihen, kun ensimméainen kasiveto on loppuun
suoritettu kdannoksen jalkeen. Huom. vasta uimarin tullessa pintaan kdanndstarkastaja menee
istumaan.

Jos k&dannds on suoritettu vaarin, laittaa han peukalonsa alaspéin ja siita jaljempana.
Lahtépaassa jokaisella radalla on vain yksi, kdadnndstarkastajaksi nimetty henkild, joka tekee
my0s edella olevan. Muut radan ajanottajat istuvat kddnnoksen ajan tuoleillaan.

Liséksi lahtdpaan kaanndstarkastajat seka ajanottajat nousevat ylos tuoleiltaan 1ahdon ajaksi ja
kaanndstarkastaja astuu valittémasti 1ahdon tapahduttua altaan reunan tuntumaan ja katsoo,
etté kilpailija hanen radallaan suorittaa lahdon oikein. Rintauinnissa ja perhosuinnissa kilpailijan
tarkkailu jatkuu siihen, kun ensimmainen kasiveto on loppuun suoritettu.

Lahdon tapahduttua sekéd kadannoéstarkastajat ettd ajanottajat istuvat paikoilleen ja kilpailijoiden
tullessa maaliin noin seitsemén (7) metrid ennen seinda tulevat paikoilleen, jolloin
kadannostarkastaja myods katsoo, ettd maaliintulo on oikein suoritettu. Mikali maaliintulo on
suoritettu vaarin, ilmoittaa han sen valittbmasti ajanottajien esimiehelle.

Selkauinnin lahdéssa vain lahtépaan kaanndéstarkastaja siirtyy altaan paatyyn ja tarkistaa, etta
kilpailja on oikein asettunut paikoilleen ja kun Kkilpailija on oikein asettunut,
kédédnnostarkastaja ottaa askeleen taakse merkiksi kilpailunjohtajalle, ettd kilpailija on oikein
asettunut. Tata on syyta korostaa !

Lahdon tapahduttua jokainen lahtépdan kédénnodstarkastaja ottaa siis askeleen altaan reunalle,
tarkistaa |&hdon oikeellisuuden ja jos lahtd on suoritettu oikein, nostavat peukalon ylos ja

katsovat, ettd kddnndstarkastajien esimies on paan nytkkayksella hyvaksynyt lahdon.

Jos joku Kkilpailija tekee vaaran lahdon tai kaannoksen, kaanndstarkastaja laittaa
peukalon alaspéin, jolloin k&annostarkastajien esimies tulee hénen Iluokseen
varmistaakseen virheen sekd Kkirjoittaa asiasta hylkaystiedotteen ja toimittaa sen
valittémasti kilpailunjohtajalle.

HUOM: Kaanndstarkastaja tai viesteissa vaihdon valvoja ei saa puhua mitddn
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uimareille uinnin/viestin aikana. Vaikka vaihdon valvoja esittaisikin esim. vaihtorikkoa,
han ei saa sité kertoa viestijoukkueille.
Huom. selkduinnin k&anndksen tulkinta: "Continuous turning action" eli jatkuva
kdannosliike, mistd alkaa kaanndsliike, tulkitaan siten, ettd uimarin kaannyttya
vatsalleen jatkuvaa kaannosliikettd on kaikki se, mita tapahtuu sallitun k&sivedon
likkeen aikana kaden liikkuessa ja kun veto on loppunut sitd saumattomasti seuraava
uimarin pydériminen poikittaisakselin ympari.
Toisin sanoen uimari saa potkia vaikka kuinka paljon ja vaikka kuinka kaukaa mita
potkuja tahansa, kunhan hénen katensa liikkuu tai han pydrii poikittaisakselinsa
ympari. Laitonta on joko pitdad kattd suorana edessa ja potkia tai kasivedon paatyttya
potkia eteenpéin ilman, ettd uimari pydrii poikittaisakselinsa ympari.
Mikali kilpailunjohtaja hyvaksyy hylkdamisen, kilpailija hylatdéan. Kilpailunjohtaja ilmoittaa
hylkdamisen tulospalveluun, jossa se on heti merkittdva tuloslistoihin. Listoihin on myods
merkittdva syy, miksi hylkdaminen on tapahtunut (SW.....). Huom: jos kilpailunjohtajan
mielesta virhettd ei ole tapahtunut, hén ei hylk&a tietenk&&n uimarin suoritusta. Muistuta,
ettd tama ei ole napaytys kaannostarkastajalle, vaan kilpailunjohtaja tekee tulkintansa
oman ndkemyksensd mukaan (kukaan ei saa suuttua) .
Viesteissa viestivaihtoja seuraa vain ao. radan kaanndstarkastaja. KéannoOstarkastaja
katsoo lahtevan uimarin jalkoja ja kun jalat irtoavat, siirtdd han katseensa vaihtoon tulevaan
uimariin, jonka kasi on oltava siina vaiheessa seindssa. limoita kaannostarkastajille, ettéd he
eivdt anna mitddn lausuntoja kesken kilpailun kenellekdan uimarille. Jos
kdaanndstarkastajan mielesta on tullut vaihtorikko, héan ei saa kommentoida sitéa uimareille
eikd muillekaan toimitsijoille, ainoastaan kaannostarkastajien esimiehelle.
SM-kilpailuissa on oltava sahkdiset varaslahttkorokkeet, jotka ilmoittavat mahdolliset
varaslahdot séhkoisesti. Tosin talldinkin [&Ahtopddn k&&nnodstarkastaja katsoo myds, onko
vaihto oikein suoritettu.
Hylkaamisista pitdad tehdéa aina kirjallinen ilmoitus, jossa yksildid&aan laji, erd, radan numero
ja tehty rikkomus, miksi kilpailija on hylatty. Syy on merkittava myos tuloslistoihin, johon
riittda vain virheen syy (SW ...) numeroin esitettyna.
Kuuluttaja ilmoittaa valittbmasti erén jalkeen hylatyt uimarit seka hylkayksen syyt.
Kaanndstarkastaja antaa aanimerkin, kun kilpailijalla hanen radallaan on jaljella kaksi
altaanpituutta ja viisi metria uimatta henkilokohtaisilla 800/1500 metrin matkoilla.
Aanimerkki voidaan antaa joko reippaalla viheltamisella tai kellonsoitolla. Reipas
viheltdminen on suositeltavampaa nykyisin. Pillit viheltdmiseen jarjestaa kilpailun jarjestaja.
Muista: Kéanndstarkastajat ja ajanottajat eivat saa antaa mitddn tietoja uimareille tai
keskustella mahdollisista hylkaamisista jne siten, etté kilpailijat kuulevat.
Muistuttaa kuuluttajaa, ettéd voittajaa ei saa kuuluttaa ennen kuin kilpailunjohtaja on asian
varmistanut (voi kuuluttaa: ensimmaisena maaliin saapui...)

osanottajien kysymykset



